DOSWIADCZENIE ZAWODOWE

BRYGADZISTKA
Koladian Sp. z 0.0. | listopad 2025 - marzec 2026

Koordynowanie pracy zespotu sprzatajacego

Przydzielanie zadan oraz planowanie kolejnosci pracy
Tworzenie tras i organizacja transportu (np. dostawy bielizny)
Kontrola jakosci wykonanych ustug

Prowadzenie i kontrola stanéw magazynowych

Raportowanie oraz wspétpraca z biurem i klientami
Rozwigzywanie probleméw i sytuacji konfliktowych

Szkolenie nowych pracownikéw

OLEKSANDRA
NEBOZHCHENKO

MENEDZER-ADMINISTRATOR

KOORDYNATOR BID Serwis. | lipiec 2022 - wrzesiei 2025
ADMINISTRACYJNO- Obstuga klientéw oraz koordynacja zlecen serwisowych
OPERACYJNY Przydzielanie pracy mechanikom

Zamawianie, zwroty i reklamacje cze$ci samochodowych
Wystawianie i kontrola faktur

Prowadzenie dokumentacji oraz spraw administracyjnych

Kontakt z urzedami i obstuga korespondenc;ji

Nadzér nad zaopatrzeniem (narzedzia, chemia, materiaty biurowe)
Rozwigzywanie probleméw organizacyjnych i konfliktéw

PROFIL OSOBISTY

Doswiadczona koordynatorka administracyjno-
operacyjna z kilkuletnim do§wiadczeniem w
organizacji pracy zespotéw, obstudze klientow,
koordynacji zlecen oraz prowadzeniu
dokumentacji. Posiadam doswiadczenie w pracy w
dynamicznym srodowisku, rozwigzywaniu
probleméw organizacyjnych oraz nadzorowaniu
jakosci wykonywanych ustug. Dobrze odnajduje sie
w zadaniach wymagajacych samodzielnosci,
odpowiedzialno$ci i dobrej organizacji pracy.

WYKSZTALCENIE

POLTAWSKI UNIWERSYTET EKONOMII I HANDLU
Licencjat | wrzesien 2016 - marzec 2019

Kierunek Przedsiebiorczo$¢, handel i dziatano$¢ gieldowa

NOWOMOSKOWSKI KOOPERATYWNY KOLEDZ EKONOMII | PRAWA

Mlodszy specialista | wrzesief 2014-czerwiec 2016

SPECJALIZACJE

Koordynacja procesow i organizacja pracy
Zarzgdzanie zadaniami i harmonogramami
Obstuga klienta i koordynacja zlecen

Kontrola jakosci ustug

Prowadzenie dokumentacji administracyjnej
Rozwigzywanie problemdw organizacyjnych
Wspotpraca z dostawcami i podwykonawcami
Praca pod presja czasu

Organizacja pracy zespotu

Kierunek: Towaroznawstwo i dziatalno$¢ komercyjna
Kwalifikacja: Towaroznawca przedsighiorca

JEZYKI

Polski - B1 (komunikatywny)
Ukrainski - ojczysty
Rosyjski - biegly

DODATKOWE INFORMACJE

Prawo jazdy kat. B
Gotowo$¢ do pracy zmianowej
Dyspozycyjnos$¢ od zaraz

DANE KONTAKTOWE

Adres: ul. Rogaliriska 4D/9, Gdansk
Email: nebo.aleksandra@gmail.com
Tel: +48 537 406 472
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